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Anleitung zur Erstellung eines Exzerpts

e Wozu Texte exzerpieren?

Die Auseinandersetzung mit wissenschaftlichen Texten ist ein wesentlicher Bestandteil des
medienwissenschaftlichen Studiums. Die Erschliel3ung dieser Texte und die korrekte
Wiedergabe fremden Gedankenguts gehért zu den essentiellen Bestandteilen des
wissenschaftlichen Arbeitens. Diese Anleitung soll Sie dabei unterstitzen einen Text durch
das Verfassen eines Exzerpts zu erschlieRen und in Ausztigen wiederzugeben. Diese Form
der Auseinandersetzung mit einem Text dient dazu, dass Sie die Aussagen besser
verstehen und in Erinnerung behalten. Fir die Anfertigung einer Hausarbeit, BA-Arbeit oder
MA-Arbeit ist das Anfertigen eines Exzerpts eine wichtige Vorarbeit. Es hilft Ihnen, Texte
miteinander zu vergleichen und die theoretischen und methodischen Implikationen
einschétzen zu kénnen.

e Wie ist ein Exzerpt aufgebaut?

Jedes Exzerpt sollte die bibliographischen Daten des Textes festhalten. Dazu gehéren:
Autor*in, Titel, Auflage, Erscheinungsjahr- und Ort sowie das exzerpierte Kapitel, der
jeweilige Absatz und die Seitenangabe. Handelt es sich um ein geliehenes Buch, ist es
ratsam, sich auch die Signatur (Bibliotheksstandort) zu notieren.

Bei einem Exzerpt notieren Sie das Thema einzelner Abschnitte, die Aussagen und
formulieren Sie lhre eigenen Kommentare und Fragen. Es empfiehlt sich die Kernaussagen
mit eigenen Worten zusammenzufassen und die Thesen des Textes zu notieren.
Formulieren Sie ganze Satze und nicht nur Stichworte, damit lhre Notizen auch mit
zeitlichem Abstand nachvollziehbar bleiben. Achten Sie stets darauf zwischen direkten bzw.
indirekten Zitaten und der eigenen Meinung zu unterscheiden. Zitate werden mit
Anfiihrungszeichen und Quellenangaben gekennzeichnet. Sekundarzitate sollten im
Originaltext tberprift werden.

Tipp: Mithilfe von Literaturverwaltungsprogrammen, wie Endnote oder Citavi, lassen sich
neben den bibliographischen Angaben auch Exzerpte bequem organisieren und archivieren.

e Wie geheich beim Exzerpieren vor?

1. Voruberlegungen: Uberlegen Sie, ob Sie das Exzerpt handschriftlich oder digital
verfassen mochten. Bei digitalen Exzerpten empfiehlt es sich, die
Textzusammenfassungen direkt in ein Literaturverwaltungsprogramm einzupflegen.

2. Bibliographische Angaben: Notieren Sie sich die bibliographischen Angaben
(Autor, Titel, Untertitel, Auflage, Erscheinungsort, Verlag, Erscheinungsjahr, Kapitel,
Unterkapitel, Absatz und Seite(n).



3. Uberblick: Verschaffen Sie sich vor dem Exzerpieren zunachst einen Uberblick (iber
den Text, indem Sie sich die Gliederung, das Abstract und ggf. die Einleitung und den
Schluss ansehen.

4. Leitfragen: Formulieren Sie eine Leitfrage (bzw. die Forschungsfrage lhrer Arbeit).
Hilfreich ist es, sich vorab zu Uberlegen, ob Sie sich Uber ein Thema und die
Auffassung eines Autors/einer Autorin informieren mdchten oder nach Antworten auf
konkrete Fragestellungen suchen.

5. Textabschnitte gliedern: Achten Sie darauf, beim exzerpieren zwischen dem
Thema der Textabschnitte, den Kernaussagen und ihren eigenen Kommentaren zu
unterscheiden.

6. Kernaussagen zusammenfassen: Notieren Sie die Kernaussagen und Thesen des
Textes und verfolgen Sie die Argumentationen. Was kénnen Sie tber die Methode
(Vorgehensweise) der Autor*in sagen? Sie kdnnen hier auch zitieren.

7. Zitierangaben machen: Kennzeichnen Sie direkte Zitate immer mit
Anflhrungszeichen und Seitenangabe.

8. Zielgerichtet exzerpieren: Das Exzerpt sollte so eindeutig gestaltet und formuliert
sein, dass Sie auf der Grundlage |hrer Exzerpte die schriftliche Arbeit verfassen
kénnen.

Tipp: Um das Exzerpieren zu Uben, exzerpieren Sie zunachst Absatz fiir Absatz. Mit der Zeit
kénnen Sie dazu Ubergehen, gréRere Textpassagen zusammenzufassen. Zum Schluss
fassen Sie die Exzerpte mehrerer Absatze zusammen und erstellen daraus eine
Gesamtzusammenfassung, um die wesentlichen Aussagen des Textes heraus zu arbeiten.

e Wo finde ich weitere Informationen?

Diese Anleitung ist eine kurze und erganzte Fassung von ,Leitfaden zur Erstellung eines
Exzerpts® der Universitat Bielefeld, Service Center Selbststudium. Unter diesem Link kénnen
Sie sich die komplette Anleitung inklusive ,Checkliste zur Erstellung eines Exzerpts*
herunterladen:

http://www.uni-bielefeld.de/ew/scs/pdf/leittaeden/studierende/exzerpt.pdf (letzter Zugriff:
05.04.2019)
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